
 

 

横 浜 市 設 計 ･測 量 等 委 託 業 務 検 査 事 務 取 扱 要 綱  

制    定   平 成 2 0 年 1 1 月 1 7 日  

      最 近 改 正    令 和  ８ 年  ４ 月  １ 日  

 

（ 趣 旨 ）  

第 １ 条  横 浜 市 が 発 注 す る 設 計 業 務 、 測 量 業 務 、 地 質 調 査 業 務 等 の

委 託 （ 以 下 「 設 計 ･測 量 等 委 託 業 務 」 と い う 。） の 検 査 の 取 扱 い に

つ い て は 、 別 に 定 め る も の の ほ か 、 こ の 要 綱 の 定 め る と こ ろ に よ

る 。  

 

（ 検 査 の 依 頼 ）  

第 ２ 条  総 括 監 督 員 は 、検 査 の 依 頼 を す る と き は 、設 計 ･測 量 等 委 託

業 務 検 査 依 頼 書 （ 第 1 号 様 式 ） に よ り 行 う も の と す る 。  

 

（ 技 術 検 査 員 の 任 命 ）  

第 ３ 条  検 査 主 幹 は 、技 術 検 査 員 を 任 命 す る と き は 、設 計 ･測 量 等 委

託 業 務 技 術 検 査 員 任 命 簿 （ 第 ２ 号 様 式 ） に よ り 行 う も の と す る 。  

 

（ 検 査 結 果 の 処 理 ）  

第 ４ 条  技 術 検 査 員 は 、検 査 を 終 了 し た と き は 、設 計 ･測 量 等 委 託 業

務 検 査 報 告 書 （ 第 ３ 号 様 式 ） に よ り 、 検 査 主 幹 に 報 告 す る も の と

す る 。  

２  検 査 主 幹 は 、 完 了 検 査 又 は 部 分 検 査 を 実 施 し た 場 合 に お い て 、

契 約 の 相 手 方 の 履 行 結 果 が 当 該 契 約 の 内 容 に 適 合 す る と 認 め る

と き は 、 設 計 ･測 量 等 委 託 業 務 完 了 検 査 調 書 （ 第 ４ 号 様 式 ） 又 は

設 計 ･測 量 等 委 託 業 務 履 行 済 部 分 検 査 調 書 （ 第 5 号 様 式 ） を 作 成

す る も の と す る 。  
 

（ 設 計 ･測 量 等 委 託 業 務 成 績 評 定 の 方 法 等 ）  

 第 ５ 条  評 定 は 、す べ て の 設 計 ･測 量 等 委 託 業 務 に つ い て 行 う も の と

す る 。 た だ し 、 当 初 契 約 時 の 契 約 金 額 が 1 0 0 万 円 未 満 及 び 災 害 時

等 に お け る 緊 急 を 要 す る 設 計 ･測 量 等 委 託 業 務 を 除 く 。  
２  設 計 ･測 量 等 委 託 業 務 成 績 の 評 定 は 、総 括 監 督 員 、主 任 監 督 員 及

び 担 当 監 督 員 並 び に 技 術 検 査 員（ 以 下「 評 定 者 」と い う 。）に よ り 、

設 計 ･測 量 等 委 託 業 務 ご と に 独 立 し て 行 う も の と す る 。  

３  評 定 は 、 監 督 又 は 検 査 に よ り 確 認 し た 事 項 に 基 づ き 、 評 定 者 ご

と に 独 立 し て 適 確 か つ 公 正 に 行 う も の と す る 。  

４  評 定 は 、設 計 ･測 量 等 委 託 業 務 成 績 評 定 書（ 第 ６ 号 様 式 ）に よ り



行 う も の と し 、別 に 定 め る 設 計 ･測 量 等 委 託 業 務 成 績 評 定 基 準 に 基

づ き 採 点 す る も の と す る 。  

 

（ 設 計 ･測 量 等 委 託 業 務 成 績 評 定 書 の 提 出 等 ）  

第 ６ 条  評 定 者 は 、設 計 ･測 量 等 委 託 業 務 完 了 検 査 終 了 後 、速 や か に

設 計 ･測 量 等 委 託 業 務 成 績 評 定 書 を 作 成 し 、 設 計 ･測 量 等 委 託 業 務

担 当 局 長 に 提 出 し な け れ ば な ら な い 。  

 

（ 検 査 結 果 の 通 知 ）  

第 ７ 条  設 計 ･測 量 等 委 託 業 務 担 当 局 長 は 、横 浜 市 設 計 ・ 測 量 等 委 託

業 務 検 査 事 務 取 扱 規 程 第 1 0 条 に 定 め る と こ ろ の 通 知 は 、 設 計 ･測

量 等 委 託 業 務 完 了 検 査 結 果 通 知 書 （ 第 ７ 号 様 式 及 び 第 ９ 号 様 式 ）

又 は 設 計 ･測 量 等 委 託 業 務 履 行 済 部 分 検 査 結 果 通 知 書（ 第 ８ 号 様 式 ）

に よ り 行 う も の と す る 。  

 

（ 評 定 の 修 正 ）  

第 ８ 条  設 計 ･測 量 等 委 託 業 務 担 当 局 長 は 、 前 条 の 通 知 を 行 っ た 後 、

別 に 定 め る 設 計 ･測 量 等 委 託 業 務 成 績 評 定 基 準 に よ り 、当 該 検 査 結

果 通 知 に お け る 評 定 を 修 正 す る 必 要 が あ る と 認 め ら れ る と き は 、

こ れ を 修 正 し な け れ ば な ら な い 。  

２  設 計 ･測 量 等 委 託 業 務 担 当 局 長 は 、 前 項 の 修 正 を 行 っ た と き は 、

そ の 結 果 を 速 や か に 、設 計 ･測 量 等 委 託 業 務 成 績 評 定 結 果 修 正 通 知

書 （ 第 1 0 号 様 式 ） に よ り 契 約 の 相 手 方 に 通 知 し な け れ ば な ら な

い 。  

 

（ 様 式 の 作 成 に 係 る 特 例 ）  

第 ９ 条  前 条 ま で の 規 定 に か か わ ら ず 、 第 １ 号 様 式 、 第 ２ 号 様 式 、

第 ３ 号 様 式 及 び 第 ６ 号 様 式 の 作 成 に つ い て は 、設 計 ･測 量 等 委 託 業

務 担 当 局 長 が あ ら か じ め 定 め る 方 法 に よ り 横 浜 市 行 政 文 書 管 理 規

則 (平 成 1 2 年 3 月 横 浜 市 規 則 第 2 5 号 )第 ２ 条 第 ２ 項 に 規 定 す る 文

書 管 理 シ ス テ ム の 使 用 そ の 他 の 適 切 な 方 法 に よ り 必 要 事 項 を 記 録

す る 場 合 に 限 り 省 略 す る こ と が で き る 。  

 

  附  則  

（ 施 行 期 日 ）  

１  こ の 要 綱 は 、 平 成 2 0 年 1 2 月 １ 日 か ら 施 行 す る 。  

（ 経 過 措 置 ）  

２  こ の 要 綱 の 施 行 の 日 前 に 行 わ れ た 公 告 そ の 他 の 契 約 の 申 込 み の

誘 引 に 係 る 契 約 で 同 日 以 降 に 締 結 さ れ る も の に つ い て は 、 な お 従

前 の 例 に よ る 。  



 

  附  則 （ 平 成 2 2 年 ３ 月 2 3 日 行 契 二 第 2 8 2 3 号 ）  

（ 施 行 期 日 ）  

こ の 要 綱 は 、 平 成 2 2 年 ４ 月 １ 日 か ら 施 行 す る 。  
 
  附  則 （ 平 成 2 3 年 ３ 月 2 2 日 総 契 二 第 3 0 0 8 号 ）  

（ 施 行 期 日 ）  

 こ の 要 綱 は 、 平 成 2 3 年 ５ 月 １ 日 か ら 施 行 す る 。  
 
  附  則 （ 令 和 ３ 年 ９ 月 １ 日 財 契 二 第 1 0 2 5 号 ）  

（ 施 行 期 日 ）  

 こ の 要 綱 は 、 令 和 ３ 年 ９ 月 １ 日 か ら 施 行 す る 。  
 
附  則  

（ 施 行 期 日 ）  
１  こ の 要 綱 は 、 令 和 ６ 年 ４ 月 １ 日 か ら 施 行 す る 。  
（ 経 過 措 置 ）  
２  こ の 要 綱 の 施 行 の 際 に 現 に 検 査 及 び 検 査 調 書 の 作 成 の 過 程 に あ

る 事 案 の 処 理 に つ い て は 、 な お 従 前 の 例 に よ る 。  
 
  附  則 （ 令 和 ８ 年 ３ 月 3 1 日 財 契 一 第 3 2 3 7 号 ）  

（ 施 行 期 日 ）  

 こ の 要 綱 は 、 令 和 ８ 年 ４ 月 １ 日 か ら 施 行 す る 。  



第１号様式（第２条） 
設 計 ・ 測 量 等 委 託 業 務 検 査 依 頼 書 

年  月  日 
  検 査 主 幹 
                                                       所 属 
                                                         総 括 監 督 員 
 
下記の設計・測量等委託業務について、検査をお願いします。 

件 名 
検査の種類 
(完了・部

分) 
契約の相手方 契約金額 履行 

期限 
履行 
完了日 

総括監

督員㊞ 
主任監

督員㊞ 
担当監

督員㊞ 摘要 検査日 

           

           

           

           

           

 



第２号様式（第３条） 
設計・測量等委託業務技術検査員任命簿 

整理

番号 

検 

査 
主幹

㊞ 

課長

㊞ 件  名 
検査の 
種類 

(完了・部
分) 

技 術 検 査 員 
職氏名     ㊞ 検査日 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

    課長印欄は検査員が所属する課の長の印とする。 
 

 

 

 

 

 

 



第３号様式（第４条第１項） 

 

設計・測量等委託業務検査報告書 
 

年  月  日 

検査主幹 
                            所属 
                        検査員  職  
                            氏名            ㊞ 

次のとおり設計・測量等委託業務の検査が終了しましたので報告します。 

検査日   年  月  日 再検査日   年  月  日 検査の種類 

件 名  □完了検査 

履 行 場 所  □部分検査 

契約の相手方   

契約日     年  月  日 着手日     年  月  日 

履 行 期 限     年  月  日 履行完了日     年  月  日 

契 約 金 額 円 検査対象部分相当額 円 

事項 

区分 
金額 

前回まで
の検査 
対象額 

今回検査

対象額 
修補指摘事項その他意見 左に対する措置結果 

      

計     
修補完了 

年  月  日  

 

確 認 

検査主幹 総括監督員 主任監督員 担当監督員 

 
    



第４号様式（第４条第２項） 

設計・測量等委託業務完了検査調書 
 

年  月  日 
所属                       

検査主幹    職                   
氏名              ○印 
所属                       

技術検査員   職                   
氏名              ○印 

 

検査の結果、次のとおり相違なく完了があったことを確認する。 

 

 

１ 遅延の理由については、その責めが契約の相手方にあるか本市にあるかを明確に記入すること。 
２ 評定欄は合格、不合格のいずれかをマークし、成績評定基準による評定を行った場合には評定点を記入 
すること。 

３ 不合格の場合で修補、再履行等の措置を執ることができなかったときは、所見、理由、措置等欄に解除 
等に関する検査員の所見を記入すること。 

４ 署名することにより氏名の記入及び押印に代えることができる。 
（備考）特別の必要がある場合は、様式を修正して使用することができる。ただし、 

修正した場合は、総務局に報告すること。 

契約番号  関連契約番号  

契約日 年 月 日 

発注担当課  

件名  

契約金額 円 

実行額 

（数量概算契約の場合） 

※ 内訳書別添 

円 

契約の相手方  

履行期限 年 月 日  履行完了日 年 月 日  

完了届日 年 月 日  検査日 年 月 日  

検査場所  
 受託者の 

立会人氏名 
 

検査方法  

金額内訳 
前払金額 前回までの部分払金額 今回支払額 

円 円 円 

遅延日数 日 理 由  

評定 □ 合格   □ 不合格 評定点 点 

所見、理由、措置等  



第５号様式（第４条第２項） 

 
設計・測量等委託業務履行済部分検査調書（第  回 ）  

年  月  日 

所属                       
検査主幹    職                   

氏名              ○印 
所属                       

技術検査員   職                   
氏名              ○印 

 

検査の結果、次のとおり相違なく部分完了があったことを確認する。 

契約番号  関連契約番号  

契約日      年 月 日 

発注担当課  

件名  

契約金額 円  ① 

契約の相手方   

部分完了期限   年 月 日 部分完了年月日   年 月 日 

部分完了届日   年 月 日 部分検査年月日   年 月 日 

検査場所  
受託者の 

立会人氏名 
 

検査方法  

金額内訳 

前回までの完了部分相当額 

② 

今回完了部分相当額 

③ 

未完了部分相当額 

④= ①-（②+③） 

円 円 円 

部分払金額 

前払金額 

⑤ 

前回までの部分払金額 

⑥ 

今回部分払金額 

⑦= ③-⑤×③/① 

残額 

⑧= ①-（⑤+⑥+⑦） 

円 円 円 円 

遅延日数 日 理 由  

評定 □ 合格   □ 不合格 

所見、理由、措置等 

 

１ 遅延の理由については、その責めが契約の相手方にあるか本市にあるかを明確に記入すること。 
２ 評定欄は「合格」又は「不合格」のいずれかをマークすること。 
３ 不合格の場合で修補、再履行等の措置を執ることができなかったときは、所見、理由、措置等欄に解除 

等に関する検査員の所見を記入すること。 
４ 署名することにより氏名の記入及び押印に代えることができる。 
 
（備考）特別の必要がある場合は、様式を修正して使用することができる。ただし、 

修正した場合は、総務局に報告すること。 



第６号様式（第５条第４項） 

設計・測量等委託業務成績評定書 
年  月  日 

      区局長 
      所属 
技術検査員  職 
      氏名              印 
      所属 
総括監督員  職 
      氏名              印 
      所属 
主任監督員  職 
      氏名              印 
      所属 
担当監督員  職 
 
      氏名              印 

 

次のとおり設計・測量等委託業務の成績を評定しましたので報告します。 

 
件 名  
履行場所  
受託者  
契約日 年  月  日 着 手 年 月 日 年  月  日 

履行期限 
当 初 年  月  日 履 行 完 了 日 年  月  日 
変更後 年  月  日 延期理由  

契約金額 
当 初 円 

 
変更後 円 

① 担当・主任監督員評定点 点 評定点合計 
② 総括監督員評定点 点 

点 ③ 検査員評定点 点 
④ 事故等による減点 ▲    点 

検 査 員 所 見 監 督 員 所 見 
  

本委託業務における事故等による指名停止措置の有無           有 ・ 無 
 
 
 
注１）各評価項目の「業務評定」は少数第１位までとする。 
注２）「施工時への配慮」及び「コスト把握能力」は設計業務のみ評定の対象とする。 
注３）「④合計点」は、少数第１位を四捨五入し整数とする。 
注４）当初契約時の契約金額が１００万円未満の委託業務では評定は行わず、該当欄は斜線で消す。 
 



第７号様式（第７条） 
 

設計・測量等委託業務完了検査結果通知書 
 

第     号 
年  月  日 

（契約の相手方） 
    様 
 

横浜市      区局長 
 

次の業務は、検査の結果、完了を確認しましたので通知します｡また、横浜市設計・測量等委託業務検

査事務取扱要綱に基づき評定した結果も併せて通知します｡ 
 

件 名   

契約日 年  月  日 履行完了日    年  月  日 

評定点 ／１００点 

 

評価項目 評価の視点 
業務評定 

(評定点／満点)  

 
 
 
 

  点／  点 

 
 
 
 

  点／  点 

 
 
 
 

  点／   点 

 
 
 
 

   点／    点 

評定点の合計点（小数第一位四捨五入）      点 

事故等による減点  ▲   点 

総合評定点   点／100点 

 
 
 
   
                      ＜連絡先＞ 
                             区局       課 
                        電話 
 
 
 
 
 
（備考）特別の必要がある場合は、様式を修正して使用することができる。ただし、 

修正した場合は、総務局に報告すること。 



第８号様式（第７条） 
 

設計・測量等委託業務履行済部分検査結果通知書 
 

第     号 
年  月  日 

 
（契約の相手方） 
    様 
 

横浜市    区局長  
 
 

次の業務は、検査の結果、履行済部分の完了を確認しましたので通知します。 
 
 
 
 
 

件  名  

契 約 日 年  月  日  部 分 完 了 期 限 年  月  日  

部 分 完 了 日 年  月  日  

 
 
 
 
 
 
                      ＜連絡先＞ 
                             区局       課 
                        電話 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（備考）特別の必要がある場合は、様式を修正して使用することができる。ただし、 

修正した場合は、総務局に報告すること。 



第９号様式（第７条） 
 

設計・測量等委託業務完了検査結果通知書 
 

第     号 
年  月  日 

 
（契約の相手方） 
    様 
 

横浜市   区局長  
 
 

次の業務は検査の結果、完了を確認しましたので通知します。 
 
 
 
 
 

件 名  

契 約 日 年  月  日  履 行 完 了 日 年  月  日  

 
 
 
 
 
 
                      ＜連絡先＞ 
                             区局       課 
                        電話 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（備考）特別の必要がある場合は、様式を修正して使用することができる。ただし、 

修正した場合は、総務局に報告すること。 



第 10 号様式（第８条第２項） 
 

設計・測量等委託業務成績評定結果修正通知書 
 
 

第     号 
年  月  日 

 
（契約の相手方） 
    様 
 

横浜市   区局長 
 

次の業務は、横浜市設計・測量等委託業務検査事務取扱要綱に基づき、評定結果を修正しましたので

通知します｡ 
 

件 名   

契約日 年  月  日 履行完了日    年  月  日 

修正前評定点       点 修正後評定点          点 

修正理由 

（瑕疵修補及び損害賠償の内容） 

 

 

 
＜連絡先＞ 

区局     課 
電話 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
（備考）特別の必要がある場合は、様式を修正して使用することができる。ただし、 

修正した場合は、総務局に報告すること。 


	第５条　評定は、すべての設計･測量等委託業務について行うものとする。ただし、当初契約時の契約金額が100万円未満及び災害時等における緊急を要する設計･測量等委託業務を除く。

