
第 3.2章 入札以降（各受付票・通知書の受理）

3.2. 入札以降（各受付票・通知書の受理）

3.2.1.業務の流れ

《入札取下申請書を提出した場合》

3.2.5 入札取下申請書提出 
入札取下申請書の提出を行います 

《中止通知書の場合》

3.2.6 中止通知書受理 
中止通知書の確認を行います 

《日時変更が発生した場合》

3.2.2 日時変更通知書受理 
日時変更通知書の確認を行います 

3.2.3 開札結果通知書受理 
開札結果通知書の確認を行います 

3.2.4 不調通知書受理 
不調通知書の確認を行います 

《保留の場合》 《不調の場合》

3.1.2 入札(見積)書提出 
入札（見積）書の提出を行います 

3.1.3 入札(見積)書受付票受理 
入札(見積)書受付票の確認を行います 

3.1.4 入札(見積)締切通知書受理 
入札(見積)書締切通知書の確認を行います 

3.1.5 入札(見積)結果通知書受理 
入札(見積)結果通知書の確認を行います 

2.1.2 一般競争入札参加資格確認申請書提出 
一般競争入札参加資格確認申請書の提出を行います 

2.1.3 一般競争入札参加資格確認申請書受付票受理
一般競争入札参加資格確認申請書受付票の確認を行います 

2.1.4 一般競争入札参加資格確認結果通知書受理 
一般競争入札参加資格確認申請通知書の確認を行います 

2.2.2 指名通知書受理 
指名通知書の確認を行います。 
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操作マニュアル－受注者編－
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3.2.2.入札（見積）日時変更通知書受理の流れ

3.2.2.1 入札（見積）日時変更通知書表示 
入札（見積）日時変更通知書を表示します 

3.2.2.2 入札（見積）日時変更通知書印刷 
入札（見積）日時変更通知書を印刷します 

横浜市電子入札システム
操作マニュアル－受注者編－
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3.2.2.1. 入札（見積）日時変更通知書を確認するには？

ログイン 
電子入札システムにログインします 

入札案件検索 
入札案件を検索します 

入札状況一覧 
入札状況一覧画面を表示します 

3.2.2.1 入札（見積）日時変更通知書表示 
入札（見積）日時変更通知書を表示します 

横浜市電子入札システム
操作マニュアル－受注者編－
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入札（見積）日時変更通知書を確認するには？ 

入札取下提出 中止通知 日時変更通知 開札結果通知 不調通知 

ログイン 入札案件検索 入札状況一覧 通知書一覧 入札（見積）日時変更通知表示 入札（見積）日時変更通知印刷 

画面説明

入札状況を表示するための一覧画面です。

操作手順

「受付票／通知書一覧」列の表表示ボタン①を押下します。

【補足説明】
・入札状況通知書一覧から表示していない通知書がある場合、「受付票／通知書一覧」列の表示ボタン下に、「未参照有り」と表示されます。

①
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入札（見積）日時変更通知書を確認するには？ 

日時変更通知 開札結果通知 不調通知 入札取下提出 中止通知 

ログイン 入札案件検索 入札状況一覧 通知書一覧 入札（見積）日時変更通知表示 入札（見積）日時変更通知印刷 

画面説明

受信した通知書を表示するための一覧画面です。

操作手順

「通知書表示」列の表表示ボタン①を押下します。

【補足説明】
・通知書の表示後、「通知書確認」列の表示が『未確認』から『確認済』に変わります。

①
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入札（見積）日時変更通知書を確認するには？ 

発注者から発行された“入札（見積）日時変更通知書”を閲覧するための画面です。

画面説明

・署名検証ボタン④を押下することにより、署名検証成否のポップアップが表示されます。

戻るボタン②を押下することにより、入札状況通知書一覧画面に戻ります。

【次の操作】
・印刷する場合は、印印刷ボタン③を押下します（詳細については、「3.2.2.2 入札（見積）日時変更通知書を印刷するには？」を参照してく
ださい）。

【補足説明】

操作手順

④

日時変更通知 不調通知 開札結果通知 

ログイン 入札案件検索 入札状況一覧 通知書一覧 

入札取下提出 中止通知 

入札（見積）日時変更通知表示 入札（見積）日時変更通知印刷 

③ ②
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3.2.2.2. 入札（見積）日時変更通知書を印刷するには？

ログイン 
電子入札システムにログインします 

入札案件検索 
入札案件を検索します 

入札状況一覧 
入札状況一覧画面を表示します 

3.2.2.2 入札（見積）日時変更通知書印刷 
入札（見積）日時変更通知書を印刷します 

横浜市電子入札システム
操作マニュアル－受注者編－
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入札（見積）日時変更通知書を印刷するには？ 

入札（見積）日時変更通知書を印刷するための画面です。

画面説明

印刷ボタン③を押下することにより、新規ウィンドウにて入札（見積）日時変更通知書印刷画面を表示します。

操作手順

③

日時変更通知 不調通知 開札結果通知 

ログイン 入札案件検索 入札状況一覧 通知書一覧 

入札取下提出 中止通知 

入札（見積）日時変更通知表示 入札（見積）日時変更通知印刷 
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入札（見積）日時変更通知書を印刷するには？ 

日時変更通知 保留通知 不調通知 入札取下提出 中止通知 

ログイン 入札案件検索 入札状況一覧 通知書一覧 入札（見積）日時変更通知表示 入札（見積）日時変更通知印刷 

画面説明

入札（見積）日時変更通知書を印刷するための画面です。

操作手順

印刷ボタン④を押下することにより、新規ウィンドウにて入札（見積）日時変更通知書印刷画面を表示します。

印刷終了後、右上の「「×」ボタン⑤で画面を閉じて、入札（見積）日時変更通知書画面に戻って下さい。

【補足説明】
入札（見積）日時変更通知書印刷画面での印刷はブラウザの印印刷機能④を使用してください。

⑤
④
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3.2.3.開札結果通知書受理の流れ

3.2.3.1 開札結果通知書表示 
開札結果通知書を表示します 

3.2.3.2 開札結果通知書印刷 
開札結果通知書を印刷します 

横浜市電子入札システム
操作マニュアル－受注者編－
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3.2.3.1. 開札結果通知書を確認するには？

ログイン 
電子入札システムにログインします 

入札案件検索 
入札案件を検索します 

入札状況一覧 
入札状況一覧画面を表示します 

3.2.3.1 開札結果通知書表示 
開札結果通知書を表示します 
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操作マニュアル－受注者編－
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開札結果通知書を確認するには？ 

日時変更通知 開札結果通知 不調通知 入札取下提出 中止通知 

入札状況一覧ログイン 入札案件検索 通知書一覧 開札結果通知書表示 開札結果通知書印刷 

入札状況を表示するための一覧画面です。

画面説明

・入札状況通知書一覧から表示していない通知書がある場合、「受付票／通知書一覧」列の表示ボタン下に、「未参照有り」と表示されます。

操作手順

「受付票／通知書一覧」列の表表示ボタン①を押下します。

【補足説明】

①
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開札結果通知書を確認するには？ 

日時変更通知 開札結果通知 不調通知 入札取下提出 中止通知 

入札状況一覧ログイン 入札案件検索 通知書一覧 開札結果通知書表示 開札結果通知書印刷 

画面説明

受信した通知書を表示するための一覧画面です。

操作手順

「通知書表示」列の表表示ボタン①を押下します。

【補足説明】
・通知書の表示後、「通知書確認」列の表示が『未確認』から『確認済』に変わります。

①
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操作マニュアル－受注者編－
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開札結果通知書を確認するには？ 

日時変更通知 不調通知 開札結果通知 入札取下提出 中止通知 

入札状況一覧ログイン 入札案件検索 通知書一覧 開札結果通知書表示 開札結果通知書印刷

画面説明

発注者から発行される開札結果通知書を閲覧するため画面です。

操作手順

戻るボタン②を押下することにより、入札状況通知書一覧画面に戻ります。

【次の操作】
・印刷する場合は、印印刷ボタン③を押下します（詳細については、「3.2.3.2開札結果通知書を印刷するには？」を参照）。

③ ②
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3.2.3.2. 開札結果通知書を印刷するには？

ログイン 
電子入札システムにログインします 

入札案件検索 
入札案件を検索します 

入札状況一覧 
入札状況一覧画面を表示します 

3.2.3.2 開札結果通知書印刷 
開札結果通知書を印刷します 
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開札結果通知書を印刷するには？ 

入札取下提出 中止通知 日時変更通知 開札結果通知 不調通知 

入札状況一覧 通知書一覧 ログイン 入札案件検索 開札結果通知書表示 開札結果通知書印刷 

開札結果通知書を閲覧するための画面です。

画面説明

操作手順

印刷ボタン③を押下することにより、新規ウィンドウにて開札結果通知書印刷画面を表示します。

③
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開札結果通知書を印刷するには？ 

日時変更通知 開札結果通知 不調通知 入札取下提出 中止通知 

入札状況一覧ログイン 入札案件検索 通知書一覧 開札結果表示 開札結果印刷

画面説明

開札結果通知書を印刷するための画面です。

操作手順

印刷ボタン④を押下します。

印刷終了後、右上の「「×」ボタン⑤で画面を閉じて、開札結果通知書画面に戻って下さい。

【補足説明】
開札結果通知書印刷画面での印刷はブラウザの印印刷機能④を使用してください。

⑤④

横浜市電子入札システム
操作マニュアル－受注者編－
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3.2.4.不調通知書受理の流れ

3.2.4.1 不調通知書表示 
不調通知書を表示します 

3.2.4.2 不調通知書印刷 
不調通知書を印刷します 
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3.2.4.1. 不調通知書を確認するには？

ログイン 
電子入札システムにログインします 

入札案件検索 
入札案件を検索します 

入札状況一覧 
入札状況一覧画面を表示します 

3.2.4.1 不調通知書表示 
不調通知書を表示します 
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操作マニュアル－受注者編－
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不調通知書を確認するには？ 

画面説明

入札状況を表示するための一覧画面です。

日時変更通知 不調通知 開札結果通知 入札取下提出 中止通知 

ログイン 入札案件検索 入札状況一覧 通知書一覧 不調通知書表示 不調通知書印刷

操作手順

「受付票／通知書一覧」列の表表示ボタン①を押下します。

【補足説明】
・入札状況通知書一覧から表示していない通知書がある場合、「受付票／通知書一覧」列の表示ボタン下に、「未参照有り」と表示されます。

①
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不調通知書を確認するには？ 

日時変更通知 開札結果通知 不調通知 入札取下提出 中止通知 

ログイン 入札案件検索 入札状況一覧 通知書一覧 不調通知書表示 不調通知書印刷

画面説明

受信した通知書を表示するための一覧画面です。

操作手順

「通知書表示」列の表表示ボタン①を押下します。

【補足説明】
・通知書の表示後、「通知書確認」列の表示が『未確認』から『確認済』に変わります。

①
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不調通知書を確認するには？ 

中止通知 入札取下提出 日時変更通知 開札結果通知 不調通知 

ログイン 入札案件検索 入札状況一覧 通知書一覧 不調通知書表示 不調通知書印刷 

画面説明

発注者から発行される不調通知書を閲覧するための画面です。

操作手順

戻るボタン②を押下することにより、入札状況通知書一覧画面に戻ります。

【次の操作】
・印刷する場合は、印印刷ボタン③を押下します（詳細については、「3.2.4.2不調通知書を印刷するには？」を参照）。

③ ②
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操作マニュアル－受注者編－
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3.2.4.2. 不調通知書を印刷するには？

ログイン 
電子入札システムにログインします 

入札案件検索 
入札案件を検索します 

入札状況一覧 
入札状況一覧画面を表示します 

3.2.4.2 不調通知書印刷 
不調通知書を印刷します 

横浜市電子入札システム
操作マニュアル－受注者編－
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不調通知書を印刷するには？ 

画面説明

不調通知書を印刷するための画面です。

日時変更通知 開札結果通知 不調通知 入札取下提出 中止通知 

ログイン 入札案件検索 入札状況一覧 通知書一覧 不調通知書表示 不調通知書印刷

印刷ボタン③を押下することにより、新規ウィンドウにて不調通知書印刷画面を表示します。

操作手順

③
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不調通知書を印刷するには？ 

日時変更通知 開札結果通知 不調通知 入札取下提出 中止通知 

ログイン 入札案件検索 入札状況一覧 通知書一覧 不調通知書表示 不調通知書印刷

画面説明

不調通知書を印刷するための画面です。

操作手順

印刷ボタン④を押下します。

印刷終了後、右上の「「×」ボタン⑤で画面を閉じて、不調通知書画面に戻って下さい。

【補足説明】
不調通知書印刷画面での印刷はブラウザの印印刷機能④を使用してください。

⑤
④

横浜市電子入札システム
操作マニュアル－受注者編－
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