
1 
 

一般競争入札（WTO 対象案件）における電子入札参加手続きについて 

 
 一般競争入札（WTO 対象案件）においては、電子入札システムにより入札を行うためには、事前にシス

テムにより「一般競争入札参加資格確認申請書（以下、「入札参加申請書」という。）」の提出の手続が必要

となります。提出後、「受信確認通知」及び「一般競争入札参加資格確認申請書受付票（以下、「受付票」

という。）」が送信され、参加資格の確認後、「一般競争入札参加資格確認結果通知書（以下、「資格確認通

知書」という。）」が送信されます。 

 

ここでは、電子入札システム上の手順に限定して記載しています。その他の詳細な手続については、案件ごとの

入札説明書等を必ず確認してください。 
 

1．入札参加申請書の提出／受信確認通知の印刷／受付票の確認 

 入札に参加を希望する調達案件を選択して、入札参

加申請書を提出します。 

電子入札システムのメインメニューを表示して、目的

の調達案件の検索条件を指定し、「調達案件一覧」ボ

タンをクリックして始めます。 

①調達案件の検索 

１．特定JVとして入札に参加する場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．特定JVとして入札に参加する場合 

 

「特定JVでの入札参加」欄より、特定JVの業者コード

及び特定JVで入札書を提出する案件の契約番号を

入力します。 

 

項  目 検索条件 

特定ＪＶでの入札参加 選択する 

特定ＪＶの業者コード 7桁のコードを指定 

契約番号 10桁の番号を指定 

 
※「特定JVでの入札参加」欄の左側のラジオボタンを

クリックして、チェックボタンをONにするのを忘れない

ようにしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

特定 JV として入札する予定であったのに、

「特定ＪＶでの入札参加」欄ではなく、「入札

に参加：各種条件を指定して案件検索」欄

から、単体企業として入札した場合、その入

札は無効となります。 

この場合、必ず「特定ＪＶでの入札参加」欄

より入札を行ってください。 
 

注意！ 
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２．単体企業として入札に参加する場合 

 

 

２．単体企業として入札に参加する場合 

 

目的の調達案件の検索条件を指定します。 

※ここでは、契約番号のみ指定して検索する方法に

ついて記載します。その他の条件から検索することも

可能です。 

※工種や件名の一部など、一つでも条件が異なって

いると、案件が表示されませんので、ご注意ください。 

 
（例） 

項  目 検索条件 

単独企業での入札参加（特定

JV以外での入札参加） 

★選択する 

 

入札方式 （指定しない） 

種別 （工事） 

工種／種目 （指定しない） 

対象案件年度 （平成１9年度） 

案件状態 （全て） 

検索日付 （指定しない） 

契約番号 ★表示したい案件の契

約番号（10桁） 

件名 （指定しない） 

表示件数 （10件） 

案件表示順序 （契約番号 [昇順]） 

 
※単体企業として参加する場合は、上記のとおり、

「単独企業での入札参加（特定JV以外での入札参

加）」を選択します。 

②調達案件／入札状況の選択 

  

「調達案件一覧」ボタンをクリックします。 

③調達案件一覧画面 

 

 

 

 

案件の入札状況一覧画面が開きます。 

入札参加申請書を提出する案件の「提出」欄にあ

る「提出」ボタンをクリックします。 
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④入札参加申請書作成画面 

 

 

入札参加申請書提出時には、書類を添付する必要

はないので、「提出内容確認」ボタンをクリックし

ます。 

⑤入札参加申請書内容確認画面 

 

 

 

入札参加申請書の提出内容確認画面が表示されま

す。送信内容を確認して「提出」ボタンをクリッ

クします。（「提出」ボタンをクリックすると、こ

の申請書が横浜市に送信されます。） 
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⑥受信確認通知画面 

 

入札参加申請書を横浜市に送付すると、横浜市か

ら受信確認通知が送信されてきます。 

 

この受信確認通知は、申請書の送信が正常に行わ

れた証拠の書類となります。本通知を印刷したも

のを、入札説明書に定める書類と併せて提出して

いただきますので、必ずこの時点で受信確認通知

を印刷してください。これ以後は本通知を印刷す

ることはできません。 

 

⑦受信確認通知印刷画面 

 

別ブラウザが起動して、印刷用の受信確認通知が

表示されます。ブラウザの「印刷」ボタンをクリ

ックします。 

 

印刷が終了したことを確認して、「×」ボタンをク

リックします。 

 

 

「調達案件一覧」ボタンをクリックして、調達案

件一覧に戻ります。 

⑧調達案件一覧画面 

 

提出が終了すると、「提出」ボタンは「表示」ボタ

ンに替わります。これで入札参加申請書の提出手

続は完了です。提出後、数分すると横浜市から受

付票が送信されるため、受付票の確認を行います。 
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⑨調達案件一覧画面（受付票の確認） 

 

受付票が送信されると、調達案件一覧画面の「受

付票」欄に「表示」ボタンが表示されますので、

このボタンをクリックして受付票を表示します。 

⑩受付票確認画面 

 

受付票が表示されます。内容を確認したら、「戻

る」ボタンをクリックします。調達案件一覧画面

に戻ります。 

 

※「印刷」ボタンを押すと、受付票を印刷するこ

とができます。 

 
※一般競争入札（WTO 対象案件）の入札参加資格確認のためのその他の手続については、案件ごとの入札

説明書等を参照してください。
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2．資格確認通知書の確認 

 
 入札説明書に定める日において、電子入札システムにより資格確認通知書が送信されるので、これを確

認します。なお、資格確認通知書は電子メールでも送信されます。 

 
①調達案件一覧画面 

 

電子入札システムのメインメニューを表示して、

目的の調達案件の検索条件を指定し、「調達案件

一覧」ボタンをクリックします。 

 

横浜市から資格確認通知書が発行された案件に

は、「通知書」欄に「表示」ボタンが表示されます。

「表示」ボタンをクリックして通知書を表示しま

す。 

②資格確認通知書確認画面 

 

資格確認通知書が表示されるので、「入札参加資格

の有無」欄を確認します。確認後、「戻る」ボタン

を押して、調達案件一覧画面に戻ります。 

 

入札参加資格「無」となった場合には、理由等が

併せて表示されます。これについて説明を希望す

る場合は、入札説明書に定める方法により、説明

を求めることが出来ます。 

 

※「印刷」ボタンを押すと、資格確認通知書を印

刷することができます。 

 
一般競争入札（WTO 対象案件）における電子入札システムによる入札書の提出の手続は、一般競争入札（条

件付）の場合と同様の手続になりますので、横浜市ホームページ「ヨコハマ・入札のとびら」に掲載して

いる、電子入札簡易マニュアル（工事）を参照してください。 

また、資格確認を受けた後に入札を辞退する場合は、指名競争入札で辞退届を提出する場合と同様の手続

になりますので、同様に電子入札簡易マニュアル（工事）を参照してください。 

 

 

 

 

■お問合せ  

システムに関するお問合せ… 

制度に関するお問合せ… 

横浜市電子入札ヘルプデスク 

横浜市財政局契約第一課 

Tel. 045-662-7992 
 

Tel. 045-671-2246 

 

http://keiyaku.city.yokohama.lg.jp/epco/keiyaku/denshi/denshi_kan-i_manual_koji.pdf
http://keiyaku.city.yokohama.lg.jp/epco/keiyaku/denshi/denshi_kan-i_manual_koji.pdf

